ACCUEIL ET FORMATION DES ASSISTANTS DE LANGUE - Année scolaire 2025-2026

	QUAND ?
	QUI ?
	QUOI ?
	OÙ ?

	Courant septembre
	Ecoles d’accueil
	Personnaliser le livret d’accueil qui sera remis à l’assistant dès son arrivée dans l’école.

Anticiper en équipe l’emploi du temps de l’assistant en dialogue avec le Conseiller pédagogique de Circonscription (puisque les postes d’assistants sont souvent partagés avec plusieurs écoles).
Affiner le projet pédagogique.

Préciser la programmation d’anglais de la période 2 (projets et activités pédagogiques) afin de permettre à l’assistant de préparer ses interventions pendant les vacances de la Toussaint.
	Ecoles



	Mardi 23 septembre 2025
17h00-18h30
	CPD LVER

Ecoles d’accueil
	Réunion d’information en visioconférence concernant l’accueil et la collaboration avec un assistant de langue
Il est souhaitable que les enseignants-référents de chaque école soient présents et/ou au minimum un représentant par école concernée.

Contenus : Les outils de concertation – Mener une séance avec un assistant – Concevoir une séance
Planifier les apprentissages au long de l’année – Les rôles respectifs de l’enseignant et de l’assistant.
	En visio

	Lundi 29 septembre 
au plus tard
	Ecoles d’accueil
	Envoi de l’emploi du temps finalisé après concertation avec le CPC de circonscription – Identification des enseignants qui collaboreront avec l’assistant au cours de l’année.
	

	Mercredi 1er octobre 2025
9h30 – 15h00
	IEN LV - CPD LVER
Services administratifs
	Accueil des assistants par les CPDLVER
Aide administrative pour la constitution des dossiers (PVI, salaire, frais de déplacement, sécurité sociale
Première découverte du système éducatif français et des interlocuteurs locaux. – regroupement jour 1
	Inspé – salle 203

	Jeudi 2 octobre 2025
9h30 – 15h00
	CPD LVER

Services administratifs
	Aide administrative : Mutuelle Santé, dossier CAF, démarches en ligne
Formation pédagogique des assistants : le système éducatif français, rythmes scolaires, rôles de l’assistant. Enseigner une langue vivante étrangère à de jeunes français. - regroupement jour 2
	Inspé – salle 204

	Du Vendredi 3 octobre 2025

au mercredi 8 octobre 2025
	CPC en charge 
du dossier LV
	Selon les disponibilités du CPC :
Présentation de l’équipe de circonscription – rencontre de l’IEN de circonscription et du/de la secrétaire.

Découverte des écoles (présentation des enseignants, des enseignants référents, des élèves et remise du livret d’accueil, visite des locaux, matériel pédagogique à disposition…)

Organiser un temps d’observation de différentes séances d’enseignement (LVE et autres disciplines) dans plusieurs classes pour que l’assistant se familiarise avec le fonctionnement de l’école et avec la « culture scolaire » française.
	En circonscription et dans les écoles d’accueil

	Du jeudi 9 octobre au vendredi 17 octobre 2025
	Enseignants des classes d’accueil
	Début de la mise en œuvre effective de l’emploi du temps de l’assistant : 
Prise en charge progressive d’activités au sein des séances de langues vivantes (présentation de l’assistant, chants, jeux…)
	Dans les écoles d’accueil

	Vendredi 14 novembre 2025

9h30 – 15h30
	CPD LVER
	Formation pédagogique des assistants – regroupement jour 3
Contenus :  Retour sur les premières interventions en classe, apports didactiques : structurer une séance/séquence de langues vivantes.
	Inspé – salle 65 (matin) et studio de danse (après-midi)

	Mardi 9 décembre 2025

9h30 – 15h30
	CPD LVER
	Formation pédagogique des assistants – regroupement jour 4
Contenus : Aborder et exploiter des supports culturels (jeux, albums, chants, histoires, …)
	Inspé – salle 213

	Décembre à février
	CPDLVER et CPC
	Visite conjointe de chaque assistant dans une de ses écoles d’intervention – rencontre avec tous les enseignants qui collaborent avec l’assistant (temps de rencontre avec l’équipe d’une demi-heure environ)
	Dans les écoles d’accueil

	Lundi 12 janvier 2026
9h30 – 15h30
	CPD LVER
	Formation pédagogique des assistants et bilan de mi-parcours, perspectives. – regroupement jour 5
	Inspé – salle à préciser

	Avant les vacances de février
	Ecoles d’accueil
Assistants
	Constitution éventuelle d’un dossier en vue de la prolongation du contrat de l’assistant (1 mois ou 2 mois)
lettre de motivation de l’assistant – lettre de recommandation des écoles – obtention de l’avis de l’IEN
	Dans les écoles d’accueil

	Jeudi 9 avril 2026
9h30 – 12h30
	CPD LVER
	Bilan de fin d’année – regroupement jour 6
	Inspé – salle à préciser

	Jeudi 30 avril
	
	Fin de contrat pour les assistants de langue anglaise (hors prolongation)
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